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1. OBJETIVO Y ALCANCE.
1.1. OBJETIVO.

Coadyuvar al efectivo y éptimo aprovechamiento de los bienes muebles del
ININ, asi como a la agilizacién de las decisiones de afectacion, disposicion final
y baja de los bienes muebles que ya no sean adecuados al servicio destinado.

1.2. ALCANCE.
Para el adecuado funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del ININ.

2. NOTACIONES.

NOTACIONES.
COMITE: Comité de Bienes Muebles del ININ.
ININ: Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares.

SECRETARIA: Secretaria de la Funcion Publica.

LEY: Ley General de Bienes Nacionales.

DEFINICIONES.

ENAJENACION,

Cualquier forma de transmitir la propiedad de los bienes del dominio

privado, muebles e inmuebles, que ya no resulten utiles al servicio del
Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares.

3. COMITE DE BIENES MUEBLES.

INTRODUCCION.

De conformidad a las Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicidon Final y Baja de Bienes Muebles del Instituto Nacional de
Investigaciones Nucleares, y dando cumplimiento a la publicaciéon en el
Diario Oficial de fecha 30 de diciembre del 2004, referente a las Normas
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada, se realizan las
adecuaciones correspondientes al Manual de Integracién y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de acuerdo a lo establecido en el capitulo IV
de las Bases referidas.
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3.2. INTEGRACION DEL COMITE.
3.2.1. ElI Comité de Bienes Muebles del ININ, se integrara de la manera
siguiente:
PRESIDENTE: Director de Administracion.
SECRETARIO EJECUTIVO: Gerente de Recursos Materiales.
VOCALES: Gerente de Recursos Financieros.
Representante de la  Direccibn de
Investigacién Cientifica.
Representante de la Direccion  de
Investigacién Tecnoldgica.
Representante de la Direccion de Servicios
Tecnolbgicos.
ASESORES: Representante de la Secretaria de la Funcion
Publica (cuando se le solicite).
Titular del OIC en el ININ.
Gerente de Asuntos Juridicos
SECRETARIO TECNICO: Jefe del Depto. de Adquisiciones vy
Almacenes.
3.2.2. Los miembros titulares del Comité podran nombrar a sus respectivos
suplentes, notificandolo previamente al Presidente y Secretario Ejecutivo.
3.2.3. En su caso, los miembros suplentes solo podran ser personas que tengan
un nivel inmediato inferior al titular.
3.2.4. Podran asistir personas invitadas cuando los miembros del Comité
GEP AKTIA consideren que se debe aclarar o proporcionar informacion de los asuntos a
DI tratar.
cALIDAD FE :
[N N 3.2.5. Los asesores e invitados tendran derecho a voz, pero no a voto.
3.2.6. Para el mejor desempefioc de sus funciones y responsabilidades, el
Secretario Ejecutivo, se auxiliard de un Secretario Técnico, quien asistira a
las reuniones del Comité con derecho a voz, pero no a voto.
\_ J
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3.2.7. No se requiere que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el
protocolo de instalacidn o reinstalacion del Comité; bastara que cada afio se
reinicie la numeracién de las sesiones correspondientes.
4. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE.
4.1. REUNIONES.
4.1.1. Se realizaran dos tipos de reuniones:
a) Ordinarias.- Se efectuaran mensualmente.
b) Extraordinarias.- Se llevaran a cabo cuando:
) Se considere necesario.
i) Asi lo solicite el Presidente del Comité.
ii) Asi lo acuerde la mayoria de los miembros del Comité.

41.2 Cuando no existan puntos a tratar se cancelara la reunién
correspondiente, notificando con 2 dias de anticipacion a los
integrantes de este Comité.

4.1.3 Las reuniones podran realizarse con la asistencia minima de la
mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, invariablemente
se debera contar con la asistencia del Director de Administracion,
que funge como Presidente del Comité o de su suplente.

4.1.4 Se considerara como asistencia la participacion de los miembros del
comité, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva y
recabarse las firmas correspondientes.

4.1.5 Las decisiones se tomaran por mayoria y, en caso de empate, el
Presidente tendra voto de calidad.

4.1.6 El orden del dia y los documentos relativos a los asuntos a tratar, se
entregaran a los miembros del Comité con la siguiente anticipacion:

a) Reuniones Ordinarias.- 2 dias habiles.
b) Reuniones Extraordinarias.- 1 dia habil.
GARANTIA i Esta informacion podra ser emitida a través de medios
BE electrénicos cumpliendo los plazos establecidos.
CALICAD ‘
INULN
- ! J
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417 Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se
documentaran en el formato Solicitud de Acuerdo (Anexo [) que
contendra la informacion resumida, mismo que sera firmado por los
miembros asistentes, con derecho a voz y voto.

4.1.8 Al final de cada reunidén se levantara el acta correspondiente, la cual
sera firmada por todos los participantes.

41.9 En la primera reunién del ejercicio fiscal, se debera presentar el
calendario de las reuniones ordinarias de dicho periodo.

4.2. PROGRAMACION.

4.2.1 Anualmente dar seguimiento al Programa Anual de Disposicion Final de
los Bienes Muebles.

4.2.2 Anualmente elaborar el calendario de reuniones ordinarias.

4.3. INFORMES.

4.3.1 Anualmente se debera elaborar el informe que muestre los resultados
obtenidos durante el periodo correspondiente.

5. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES.
5.1. COMITE.

5.1.1 Elaborar y autorizar el Manual de Integracién y funcionamiento del
presente Comité de Bienes Muebles.

5.1.2 Aprobar el calendario de reuniones ordinarias.

5.1.3 Dar seguimiento al Programa Anual de Disposicién Final de Bienes
Muebles.

5.1.4 Resolver sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas para
enajenar bienes muebles.

5.1.5 Solicitar a la unidad administrativa correspondiente, la elaboracién y
actualizacion del inventario de:

a) Los bienes muebles que por su estado fisico o grado de
obsolescencia:

i) Han sido dados de baja.

i‘}% P i)  Se encuentran sin utilidad.
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] | 5.1.17 Someter a

e

5.1.6 Opinar previamente sobre los casos de excepcidn de licitacidn publica
que amerite hacerlos del conocimiento de la Secretaria (Art. 132 de la
Ley).

5.1.7 Autorizar la celebracion de contratos para la enajenacion de desechos
con vigencia mayor a un ano.

5.1.8 Analizar solicitudes de comodato y proponerlas para su autorizacién al

Director General o al Comité segun corresponda.

5.1.9 Autorizar solicitudes de donacion cuando el valor de los bienes objeto
de la donacion no exceda el equivalente a 500 dias de salario minimo
vigente en el Distrito Federal; proponerlas al Director General del ININ
para su autorizacion siempre que el valor de los bienes no exceda el
equivalente a 10,000 dias de salario minimo vigente en el Distrito

Federal; y, cuando corresponda (Art. 133 de la Ley) a la Secretaria.

5.1.10 Decidir sobre las operaciones que impliquen la permuta o dacién en
pago de bienes muebles, cuando asi lo autorice el Director General del
ININ.

5.1.11 Definir la politica relativa al reaprovechamiento de bienes muebles y
términos de la enajenacion, cuando de este proceso se deriven
desechos.

5.1.12Nombrar a las personas responsables de recibir las ofertas, las
garantias y los poderes, asi como parar registrar a los asistentes en los
actos de apertura de ofertas.

5.1.13Nombrar a las personas que deberan presidir los actos antes sefialados
y el de fallo.

5.1.14 Analizar trimestralmente el informe sobre la conclusidn o tramite de
aquellos casos de enajenacion sometidos al Comité.

5.1.15 Analizar trimestralmente los acuerdos adoptados por el mismo Comité y,
en su caso, disponer las medidas correctivas necesarias.

5.1.16 Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su
actuacion, mismos que deberan distribuirse a sus integrantes en la
primera sesién del ejercicio fiscal inmediato posterior.

la decision de la Secretaria lo concerniente a las
circunstancias no previstas, que se presenten en los procesos de
enajenacion.
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5.2. PRESIDENTE DEL COMITE.
5.2.1 Proponer el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.
5.2.2 Coordinar y dirigir las reuniones del Comité.
5.2.3Convocar al Comité para celebrar reuniones extraordinarias, cuando
sea necesario.
5.3 SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE.
5.3.1 Convocar a los miembros del Comité a las Reuniones ordinarias y
extraordinarias.
5.3.2 Enviar oportunamente el orden del dia, los listados de los asuntos a
tratar y los documentos de apoyo necesarios, a cada miembro del
Comité.
5.3.3 Cuando corresponda, convocara también a personal asesor o invitado.
5.3.4 Levantar el acta correspondiente a cada sesidn y hacerla llegar a los
miembros asistentes, para recabar la firma respectiva.
5.3.5 Vigilar el adecuado cumplimiento a los acuerdos del Comité.
5.3.6 Llevar el control y mantenimiento del archivo del Comité, actualizando
los diversos expedientes.
5.3.7 Firmar las convocatorias de las licitaciones
5.3.8 Cumplir con las funciones que le encomiende el Presidente o los
miembros del Comité.
5.4 VOCALES DEL COMITE.
5.4.1 Enviar al Secretario Ejecutivo, antes de la reunién, los documentos de
! los asuntos a tratar en el Comité.
{QARANTIA
g %g 5.4.2 Analizar el orden del dia y la documentacién de la reunién a celebrarse.
%55‘% LITAD| 543 Cumplir con las funciones que le encomiende el Presidente o el Comité
{ | IN1Y en pleno.
5.5 ASESORES.

5.5.1

El representante de la Secretaria, prestara la asesoria que requiera el
Comite.
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5.6 SECRETARIO TECNICO.

responsabilidades.

6.- REFERENCIAS.

de mayo de 2004.

24 de noviembre de 2006.
7.- ANEXOS.
7.1 ANEXO I: Solicitud de Acuerdo.

7.2 Instructivo de llenado del Anexo |.

Numero de Sesion. (No. / Afo)

Fecha en que se celebra la reunion.

Descripcion del asunto.

Documento soporte del asunto tratado.

e

i
i

B
Cc
D
E Numero consecutivo del asunto tratado.
F
G
H

s

DE |

" CALITAD s | Firma de los miembros titulares del Comité.

NN |
LI 4 i

A Tipo de reunion. (Ordinaria o Extraordinaria).

5.5.2 El Contralor Interno, prestara asesoria al Comité sobre la ejecucion
correcta de la normatividad que resulte aplicable.

5.5.3 EIl Gerente de Asuntos Juridicos, prestara asesoria sobre los requisitos
legales de los actos y disposiciones emanados del Comité.

5.5.4 Los asesores del Comité no deberan firmar ningun documento que
implique decisiones relativas a la enajenacién de bienes muebles.

5.6.1 Auxiliar al Secretario Ejecutivo, en el desempefio de sus funciones vy

5.6.2 Asistir a las reuniones del Comité con derecho a voz, pero no a voto.

6.1. Ley General de Bienes Nacionales; Diario Oficial de la Federacién de fecha 20

6.2. Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de
Bienes Muebles del Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares; Acuerdo
2006.44, Cuarta Reunién Ordinaria del H. Consejo Directivo del ININ, de fecha

Numero de hojas que conforman la Solicitud de Acuerdo.

Numero de acuerdo. (Afio/ No. de reunién / No. consecutivo)
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ANEXO |

Solicitud de Acuerdo

Sesion:; No.:

INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES NUCLEARES

COMITE DE BIENES MUEBLES

Solicitud de Acuerdo

B C

Fecha:

Hoja:____ de

E F H
PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO VOCAL
[ GARANTIA
B qnz VOCAL VOCAL VOCAL
CALIDAD '
ININ




